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معرفی عضو هیات علمی 
جدید

بررسی و صدور 
دستور لازم

رویت و صدور دستور لازم

رویت و صدور دستور 
جهت بررسی

عودت به کارگزین امور هیات 
علمی جهت اقدامات لازم

وصول معرفی نامه عضو 
متعهد (هیات علمی جدید 

)پیمانی/قراردادی/خدمت
تشکیل پرونده

وصول اعلم شروو بکار 
از واحد ذیربط محل 

خدمت

تکمیل فرم ثبت نام اولیه 
مخصوص سازمان تامین 

اجتماعی

بررسی و تایید فرم 
تکمیل شده

تحویل فرم به هیات علمی 
جهت ارائه به سازمان 

تامین اجتماعی به منظور 
ثبت نام

ارائه فرم و مدارک مورد نیاز به 
سازمان تامین اجتماعی و اخذ شماره 

بیمه

ارائه شماره بیمه اخذ شده از 
تامین اجتماعی به کارگزین 

امور هیات علمی

اعلم شماره بیمه به واحد 
مالی جهت درج در لیست 

بیمه

تشکیل پرونده
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